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NOVEMBER 2024

 Vorig boekjaar afsluiten + opmaken inventaris & stock + geld tellen kas 
en spaarrekeningen + nieuw boekjaar starten + begroting opmaken

Maandelijkse rapportage financiën +  VZW: tweede monitoring van inkomsten en 
uitgaven + vergelijking met begroting Maandelijkse rapportage financiën Maandelijkse rapportage financiën Maandelijkse rapportage financiën

Maandelijkse rapportage financiën + Controle of drankomzet niet boven 80.000 euro 
gaat. Indien wel en geen btw-nummer, contacteer Formaat

Maandelijkse rapportage financiën +  VZW: derde monitoring van inkomsten en 
uitgaven + vergelijking met begroting + Controle of drankomzet niet boven 80.000 euro 
gaat. Indien wel en geen btw-nummer, contacteer Formaat

 Maandelijkse rapportage financiën Black History Month + Maandelijkse rapportage financiën Maandelijkse rapportage financiën Maandelijkse rapportage financiën
Maandelijkse rapportage financiën +  VZW: eerste monitoring van inkomsten en 
uitgaven + vergelijking met begroting

De vzw-verplichtingen 
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 = aanbod van Formaat  = spread some love  = vzw-info
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Zelf toe te voegen:
 Bedanking van 

vrijwilligers 
 Jeugdraden 
 Vergaderingen 

 Teambuilding 
 Verjaardagen 
 Btw kalender indien 

btw-plichtig 

 Jaarlijkse 
bevestiging 

 UBO-register 

 Indien vzw:
Maximaal 6 maanden na 
afsluiting boekjaar
Algemene vergadering 
(AV) gaat door

Minimaal 15 dagen voor AV
Versturing uitnodigingen

Maximaal 30 dagen na AV
Publicatie in het Belgisch Staatblad 
(na bestuurs- of statutenwijziging) 
Neerlegging jaarrekening bij griffie

Maximaal 30 dagen na 
bestuurswijziging
Aanpassing van het UBO-register
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